
De check-checklist

TEKSTREDACTIE

Titel

Zegt de titel wat het moet zeggen?
Nodigt de titel uit tot verder lezen?
Is er niet te veel afgeweken van de standaard formattitel? (mag wel een beetje mee gespeeld worden)
Is de titel niet te lang? (uitzonderingen daargelaten)

Introtekst Bevat de introtekst de aanleiding van het artikel?
Zorgt de introtekst ervoor dat je verder wil lezen? M.a.w. prikkelt het voldoende?

Tussenkoppen Zijn de tussenkoppen kort en bondig? M.a.w.: zijn het geen hele zinnen?
Zijn de tussenkoppen catchy en uitnodigend? Show don't tell!

Spelling
Heeft de schrijver goede spelling gebruikt? Richtlijnen:
- Grammatica: werkwoordvervoeging / dt-fouten. Gebruik ezelsbruggetjes (Kofschip / Fokschaap / smurfen)
- Engels: woorden of gezegdes die niet in het Nederlands woordenboek voorkomen, moeten schuingedrukt

Interpunctie

Heeft de schrijver de juiste interpunctie gebruikt? Richtlijnen:
- tussen twee persoonsvormen moet een komma (als je luistert, hoor je...)
- tussen twee bijvoeglijke naamwoorden bij een zelfstandig naamwoord, moet een komma (mooie, zomerse dag...)
- wees spaarzaam met uitroeptekens (dat maakt schreeuwerig)
- songtitels staan tussen enkele aanhalingstekens
- quotes staat tussen dubbele aanhalingstekens
- na een dubbele punt komt een opsomming, een uitleg of een citaat
- een puntkomma verbindt twee (volwaardige) zinnen met een duidelijk verband

Synoniemen Zijn er woorden die meerdere malen binnen een zin of alinea voorkomen?
Zijn er genoeg synoniemen gebruikt voor de veelgebruikte woorden festival, band, album en nummer?

Stijl

Heeft de schrijver zijn/haar eigen stempel gedrukt op het artikel?
Is de tekst vlot en enthousiasmerend geschreven?
Zijn statische zinnen of feitelijke constateringen vermeden?
Tip: lees de tekst hardop voor. Struikel je over woorden of zinnen? Dan moet de schrijver verder sleutelen.

Research
Gaat de schrijver diep genoeg in op het onderwerp?
Vertelt de schrijver 'iets' nieuws voor jou?
Worden er bronnen aangehaald of gelinkt in de tekst?

BEELDREDACTIE

Foto's
Zijn alle gebruikte foto's relevant?
Zijn alle gebruikte foto's rechtenvrij, actueel en kwalitatief?
Heeft de schrijver de foto's uit de mediabibliotheek gebruikt?

Uitgelichte afbeelding

Is de uitgelichte afbeelding ingesteld?
Mag de uitgelichte afbeelding gebruikt worden? (check of deze actueel is en wat er bij credits staat)
Is de uitgelichte afbeelding relevant?
Triggert de uitgelichte afbeelding?

Video's
Is de video op de juiste manier in het artikel gezet? (via link en niet via frame)
Is de video relevant voor het artikel? (voegt het iets toe? illustreert het iets?)
Is het beeld in de video kwalitatief goed?



De check-checklist

Social Embedding
Is de post op de juiste manier in het artikel gezet?
Is de post relevant voor het artikel? (voegt het iets toe? illustreert het iets?)

VINDBAARHEID

Categorieën

Is de ambassador-categorie als primair aangevinkt?
Is betreffende festivalcategorie aangevinkt?
Is betreffende formatcategorie aangevinkt?
Is 'geen onderdeel ...' uitgevinkt?
Zijn verzamelnamen voor categorieën uitgevinkt? ('Festivals' of 'Formats - hieronder verder te specificeren)

Tags
Zijn de tags relevant?
Zijn festival+editie en (belangrijkste) artiest(en) getagd?

URL / Slug
De URL / Slug is altijd pre-filled door Wordpress. Is deze aangepast door de schrijver?
Bevat de URL / Slug de formatnaam zoals beschreven in de Formatwijzer?
Is de URL / Slug zo kort mogelijk omschreven? (Laat bijvoorbeeld lidwoorden, voorzetsels etc. weg)

SEO
Is de SEO keyphrase goed gekozen? (Bedenk hier goed op welk woord of woordgroep je gevonden wil worden in Google)
Staat het 'stoplicht' voor SEO op groen? 
Zo niet: check of er aanpassingen kunnen worden gedaan a.d.h.v. Yoast. 

Leesbaarheid Staat het 'stoplicht' voor Leesbaarheid op groen?
Zo niet: zijn er genoeg overgangswoorden gebruikt?

Crosslinks
Bevat het artikel uitgaande (externe) links? (bronnen, festivalwebsites, ticketverkoopsites, affiliate links)
Bevat het artikel interne links naar nieuwsartikelen of programmapagina? (bijvoorbeeld in introtekst of bij festivalinfo)
Bevat het artikel interne links en/of alinea's naar andere formatsartikelen? 

DEELBAARHEID

Redirection Bij remake of een repost: Is er een redirection aangemaakt op oudere artikelen?

Social Timeline Is er een social timeline aangemaakt?

Twitter

Is {title} in de default tweet aangepast naar een eigen tekst?
Is {permalink} onderdeel van de tweet?
Is de default tweet aangevuld met mentions? (@festival)
Is de default tweet aangevuld met hashtags? (#formatnaam #festival #festival+editie #artiest)

Facebook

Is {title} in de default post aangepast naar een eigen tekst?
Is {permalink} onderdeel van de post?
Is de caption aangevuld met mentions en eventueel emoji's?
Check bij de schrijver of er nagedacht is over de Facebook-post: deze moet prikkelen en voorzien zijn van mentions. 

Instagram

Is er een afbeelding met Festileaks-thema gemaakt en gebruikt? (via Image Creator)
Is {title} in de default post aangepast naar een eigen tekst?
Is {permalink} verwijderd? (er kunnen geen links verwerkt worden in een timeline-post)
Is de caption aangevuld met mentions, hashtags en eventueel emoji's?
Check bij de schrijver of er nagedacht is over de Insta-post: deze moet het artikel samenvatten, gezien er geen link bij kan 
worden gegeven.

Metatekst
Is er een metatekst geschreven en sluit deze aan bij de titel?
Triggert de metatekst tot klikken? Bevat deze een samenvatting van de introtekst?


